T.C.
KURUCASILE KAYMAKAMLIGI
llge Yazi Isleri Miidiirliigii

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIiZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)
1 Dilekce 1-Dilekce Cevap Stiresi 30
giin
2 Bilgi Edinme 1-Bilgi Edinme Basvurusu 15 Is giinii
D1s Kurum +15 s giinii
3 Insan Haklar1 Talepleri 1-Miiracaat Dilekgesi 15 giin
2-Diger Belgeler
4 Apostil Islemleri 1-Miiracaat evraki Ayni1 giin
2-Onaylanacak evrak
5 Adli Sicil Talepleri 1-Talep Dilekgesi Ayni giin
2-Kimlik Fotokopisi
6 Tiiketici Sorunlari Matbuu Dilekce Ekine asagida belirtilen evraklar eklenir. 6 ay igerisinde goriisiiliir
Basvurusu 1-Fatura, 2-Satig Fisi, 3-Garanti Belgesi, ve karara baglanir. En
4-Sozlesme vb. fazla 6 ay uzatilabilir
7 Tasmmmaz Mal 1-Dilekge Karar 15 giin infaz

Zilyetligine Yapilan
Tecaviizlerin Onlenmesi

2-Diger ispat araglar1 Tapu vb. 3-Arag
ve memur yevmiyesi iicreti

5 giin




8 Ticari Amagla internet 1- Matbu Dilekge 15 giin
Toplu Kullanim 2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli veya 6rnegi
Saglayici [zin Belgesi 3- Vergi Levhas
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus cilizdan fotokopisi

5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TiB onayl filtre programu.

9 Dernek Kurulmasi 1-Dernek Kurulus Bildirimi (2 adet) 7 glin
2-Dernek Tiizligi (2 adet)

3-Kurucular Beyani

4-Yazigma ve tebligat alma yazisi
5-Yabanci kurucular i¢in ikamet teskeresi

6-Kira Sozlegmesi

10 Dernek Lokali izin Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir: 15 giin
Belgesi 1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi, 3-
Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin
oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda
mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1
kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,

4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in Bayindirhk ve Iskan Miidiirliiklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge

11 5434 sayili Kanun geregi | 1-Dilekee, 15 giin
verilen Muhtaglik 2-Mal bildirim formu (2 adet),
Belgeleri 3-Niifus clizdani fotokopisi,

4-Ogrenci ise dgrenci olduguna dair belge, calistyor ise bordro, 5-Saglk
Kurulu raporu (%40 ve iizeri).

12 4341 Sayili Muhtag 1-Basvuru formu, 15 giin
Erbas ve Er Ailelerinin | 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge,
Ucretsiz Tedavisi 3-Niifus ciizdan1 fotokopisi.
Hakkindaki Kanun geregi
Muhtag¢lik Karari

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda baz1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”




[lk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

: Yazi Isleri Miidiirliigii

: Siireyya ENGIN

: Yaz1 Isleri Miidiir V.

: Kurucasile Kaymakamligi
:0(378) 518 10 06

:0(378) 518 11 49

: sureyya.engin@icisleri.gov.tr

[kinci Miiracaat Yeri
[sim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

: Kaymakam

: Selim ESER

: Kaymakami V.

: Kurucasile Kaymakamligi
:0(378) 518 10 06

:0(378) 518 11 49

: selim.eser@jicisleri.gov.tr




